GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Mo 858 2019/ GOB.REG-HVCA/GGR
Hneaetie. 2T SEP 2019

VISTO: El Informe N° 303-2019/GOB.REG.I—IVCA/GGR—GRPP;?AT con Reg
Doc. N° 1316447 y Reg. Exp. N° 975847; Informe N°41 0-2019/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-
SGDIyT]l, y la Directiva N° 006-2019/GOB.REG-HVCA/ GRPPyAT-SGDIyTT, en un numero de cuarenta
y siete (47) folios y un Cd; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 191° de la Constitucion Politica del Estado,
modificado por Ley N° 27680 — Ley de Reforma Constitucional, del Capitulo XIV, del Titulo IV, sobre
Descentralizacién, concordante con el Articulo 31° de la Ley N° 27783 — Ley de Bases de la
Descentralizacién, ¢l Articulo 2° de la Ley N° 27867 — Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y el Articulo
Unico de la Ley N° 30305, los Gobiernos Regionales son petsonas juridicas que gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el segundo parrafo del Asticulo 33° de la Ley N° 27867- Ley Organica de los
Gobiernos Regionales, precisa que las funciones ejecutivas y administrativas del Gobierno Regional
corresponden al Gerente Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el Articulo 26° de la citada
norma;

Que, con la finalidad de alinear y unificar criterios técnicos en el proceso de la
formulacién de Expediente Técnico o Documento Equivalente de los proyectos productivos, sociales,
forestales y ambientales, para garantizar que sus contenidos cuenten con el aval técnico necesario en el
proceso de ejecucion, cuya verificacién, seguimiento, cumplimiento y control estard a cargo de la Oficina
Regional de Supervisién y Liquidacién y ¢l Organo de Control Interno del Gobierno Regional de
Huancavelica, por lo que la Sub Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestién Ambiental, ha
elaborado la Directiva N°006-2019/GOB.REG-HVCA/ GRPPyAT-SGDIyTT,

Que, la Directiva N°006-2019/GOB.REG—HVCA/GRPPy;—\T-SGDlyTI tiene por
objeto establecer las normar y procedimientos para la ejecucidon de proyectos productivos, sociales,
forestales y ambientales, por la modalidad de Administracién Directa, que comprende la fase de Ejecucion
del ciclo de inversién que consta de dos etapa: la elaboracion del Expediente Técnico o Documento
Equivalente y la ejecucién fisica, que aplicarén las distintas Unidades Formuladoras (UF) y Unidades
Ejecutoras de Inversiones (UEI) del Gobierno Regional de Huancavelica; por lo que amerita su aprobacion
mediantela presente Resolucion;

Estando a lo informado; y

Con la visacion de la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracin, Oficina Regional de Asesoria Juridica
y la Secretaria General;

En uso de las atribuciones conferidas por el numeral 6 del articulo 28° del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional aprobado por Otrdenanza Regional N°421-
GOB.REG.HVCA/CR y la Resoluciéon Ejecutiva Regional N°450-2019/GOB.REG.HVCA/GR

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR Ila DIRECTIVA N°006-2019/GOB.REG-
HVCA/GRPPyAT-SGDIyTL: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION,
APROBACION Y EJECUCION DE EXPEDINTE TECNICO O DOCUMENTO
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GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Mo 858 -2019/GOB.REG-AVCA/GGR
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EQUIVALENTE DE PROYECTOS PRODUCTIVOS, SOCIALES Y AMBIENTALES PORLA
MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA EN EL GOBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA”, documento normativo gue rubricado en cuarenta y sicte (47) folios y un CD y en
calidad de anexo, forman parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULO 2°.- NOTIFICAR la presente Resolucién a los érganos competentes del
Gobierno Regional de Huancavelica ya la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y Tecnologias dela
Informacién para su publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO PRESUPUESTO Y
ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

!

DIRECTIVA N° U006 -2019/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDIyTI

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION,
APROBACION Y EJECUCION DE EXPEDIENTE TECNICO O
DOCUMENTO EQUIVALENTE DE PROYECTOS
PRODUCTIVOS, SOCIALES Y AMBIENTALES POR LA 1
MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA EN EL
GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

—_

PROPONE: GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION
AMBIENTAL

| ELABORA: SUB GERENCIAS DE RECURSOS NATURALES Y AREAS
PROTEGIDAS

Huancavelica, Setiembre de 2019




DIRECTIVA N° & ﬁ rb -2019/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDIyTI

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y EJECUCION DE
EXPEDIENTE TECNICO O DOCUMENTO EQUIVALENTE DE PROYECTOS PRODUCTIVOS, SOCIALES,
FORESTALES Y AMBIENTALES POR LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA EN EL

GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

OBJETIVO
Establecer normas y procedimientos, para la ejecucion de proyectos productivos, sociales, forestales y

ambientales, por la modalidad de Administracion Directiva, que comprende la fase de Ejecucion del Ciclo
de Inversion, que consta de dos etapas: la elaboracion del Expediente Técnico o Documento
\ Equivalente y la ejecucion fisica, que aplicaran las distintas Unidades Formuladoras (UF) y Unidades

Ejecutoras de Inversiones (UEI) del Gobierno Regional de Huancavelica.

FINALIDAD
La presente Directiva tiene por finalidad alinear y unificar criterios técnicos en el proceso de la

formulacion de Expediente Técnico o Documento Equivalente de los proyectos productivos, sociales,
2\ forestales y ambientales, para garantizar que sus contenidos cuenten con el aval técnico necesario en el

proceso de su ejecucion; cuya verificacion, sequimiento, cumplimiento y control estara a cargo de la

Oficina Regional de Supervision y Liquidacion y el Organo de Control Interno del Gobierno Regional de
Huancavelica.

lil. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

3.2 Ley N° 27867, Ley Organica de Gobierno Regionales.

3.3 Ley N° 27902, Ley que Modifica la Ley Orgénica de Gobiernos Regionales.

3.4 Ley N° 30879, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afo Fiscal 2019.

3.5 Directiva N° 001-2019- EF/50.01, Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.

3.6 Resolucion de Contralorfa N° 195-88-CG, Ejecucion de las Obras Publicas por Administracion

Directa.

3.7 Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control.

3.8 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.9 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

: N 3.10 Decreto Legislativo N° 1444, modifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.11 Decreto Supremo 344-2018-EF. modifica el Reglamento de la Ley 30225, Ley de Contrataciones
del Estado. '




3.12 Resolucién de Contraloria. N° 320-2006-CG, Normas de Control Intemno.
3.13 Ordenanza Regional N° 421-GOB.REG-HVCA/CR, aprueba la modificacion de la Estructura
Organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Unidad Ejecutora N° 001-Sede

central del Gobierno Regional Huancavelica.

3.14 Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion

Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de

Inversion Pablica, y sus medificaciones.

ST / ¢l Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
J

>4 316 Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, aprueba la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva

General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

-\ ALCANCE
e |l La presente Directiva, es de aplicacion obligatoria de todas las Unidades Formuladoras (UF) y Unidades

proyectos productivos, sociales, forestales y ambientales de inversion publica, bajo la modalidad de

Administracion Directiva.

Vi DISPOSICIONES GENERALES:
51 Se debe entender como Unidades Formuladoras (UF) a las unidades organicas responsables de la

fase de formulacion y evaluacion del ciclo de inversion; mientras las Unidades Ejecutoras de
Inversiones (UEI) son los responsables de la ejecucion fisica y financiera de los proyectos
productivos, sociales, forestales y ambientales del Gobierno Regional de Huancavelica; ambas

unidades deben contar con capacidad técnica y administrativa que garantice la correcta ejecucion

de las fases de formulacion, evaluacion y ejecucion de los proyectos.

Para que un proyecto de inversion sea ejecutado por la modalidad de Administracion Directa, las
diferentes Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI) deberan contar con capacidad operativa,
técnica y administrativa asi como la competencia legal correspondiente para la ejecucion de las
inversiones respectivas.

Se formularan los estudios de pre inversion o las fichas técnicas de los proyectos productivos,

sociales, forestales y ambientales, de aquellas propuestas de inversion necesarias para alcanzar

las metas establecidas en el Programa Multianual de Inversiones del Gobiemo Regional de
Huancavelica.
Las Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI) elaboraran el Expediente Técnico o Documento

Equivalente con el que se va ejecutar el proyecto de inversion, luego de contar con la viabilidad




otorgada por la Unidad Formuladora (UF); los expedientes técnicos 0 documentos equivalentes
seran elaborados en funcion de la concepcion técnica y dimensionamiento contenidos en la ficha
técnica o estudio de pre inversion respectivo.

Para iniciar con la ejecucion fisica de los proyectos productivos, sociales, forestales y ambientales
por administracion directa, se debera contar con el Expediente Técnico o Documento Equivalente
aprobado, el cual sera revisado por la Comision de Evaluacién de Expediente Tecnico o
Documento Equivalente conformado en cada Gerencia, dicho equipo sera conformado mediante
Resolucion Gerencial Regional de cada Unidad Ejecutora de Inversiones y su funcion sera evaluar,
aprobar y emitir el Acta de aprabacion suscrito por los miembros de la Comision conformado por 3
miembros (01 presidente y 02 miembros). Una vez que el Expediente Técnico o Documento

Equivalente cuente con el Acta de aprobacion por parte del comite de evaluacion, sera remitido a la

Gerencia correspondiente para ser aprobado via acto resolutivo.

Previo al registro del resultado del Expediente Técnico o Documento Equivalente, la Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI) remite el Formato 8-A: Registros de la Ejecucion para proyectos de
Inversion debidamente visado y firmado por la Unidad Formuladora (UF) para su revision,

evaluacion y posterior aprobacion del Expediente Técnico o Documento Equivalente con la

concepcion técnica y dimensionamiento del proyecto de inversion.

Tras la aprobacion del Expediente Técnico 0 Documento Equivalente, la Unidad Ejecutora de
Inversiones registra en el banco de inversiones mediante el Formato 8-A, la informacion resultante
del Expediente Técnico o Documento Equivalente aprobado y adjunto el documento de aprobacion,
memoria descriptiva, el presupuesto de la inversion y el cronograma de ejecucion fisica y
financiera.

Si existiera modificaciones en el proyecto que impliquen el cambio de la localizacion dentro de su

ambito de influencia o variacion en la capacidad de produccion o de la tecnologia de produccion
para atender a la poblacion objetivo de la inversion viable; incluye también otras alternativas de
solucion que cumplan los requisitos de viabilidad planteados en el estudio de pre inversion, y
siempre en cuando dichas modificaciones no afectan la concepcion técnica del proyecto; la UE
sustentara a la UF competente para su evaluacion y registro en el Banco de Inversiones mediante

el Formato 8-A. Si luego de la evaluacion la UF determina que dichas modificaciones cambia la

concepcion técnica, no corresponde su registro, en ese caso dicho proyecto de inversion no puede

continuar con la fase de ejecucion y la UE! registra el cierre respectivo.
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57 El proyecto productivo, social, forestal y ambiental puede ser ejecutado en mas de un ejercicio
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presupuestal, para ello debe establecerse su cronograma de ejecucion tentativo previsto en la fase

*

de formulacion y evaluacion del ciclo de inversion finalmente en el Expediente Técnico o

Documento Equivalente.



La contratacion de personal profesional y técnico sera a plazo determinado de acuerdo a los
términos de referencia establecidos en el Expediente Técnico o Documento Equivalente de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal que se cuenta en el afio fiscal, accion que se realizara en
el marco de lo que dispone las normas nacionales en materia presupuestal, y el PIA del GORE
Huancavelica.

Para garantizar la calidad de inversion en los proyectos productivos, sociales, forestales y
“ambientales, la contratacion del personal profesional y técnico sera previa evaluacion de su
desempefio, responsabilidad y cumplimiento de metas y objetivos del proyecto. La evaluacion del
personal sera competencia de los responsables de las Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI)

con el visto bueno de los Gerentes segln corresponda. La continuidad del personal tiene como

proposito de evitar la pérdida de experiencia de los técnicos de campo.

5.10 Durante la ejecucion fisica de los proyectos de Inversion, la UEI debe vigilar permanentemente el
avance de las mismas, verificando que se mantengan las condiciones, parametros y cronograma
de ejecucion previstos en los Expedientes Técnicos o documentos Equivalentes, asi mismo

realizara el registro del Formato 12-B seguimiento a la ejecucion de inversiones.

511 Los responsables de la correcta ejecucion técnica-financiera de los proyectos productivos,
sociales, forestales y ambientales de inversion piblica recaeran en el Residente o Coordinador,
Supervisor o Inspector y Administrador del proyecto. De igual modo, de los documentos de gestion
del proyecto desde el inicio hasta su culminacion.

512 Para acciones de seguimiento y monitoreo el personal profesional y técnico del proyecto

productivo, social, forestal y ambiental, deberan de alcanzar los planes de trabajo mensual que

deben ser elaborados en el marco del Expediente Técnico o Documento Equivalente y ser

aprobadas por el responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) y visto bueno de la

o g/ Gerencia Regional que corresponda.

: 513 El pago de las retribuciones economicas del personal profesional y técnico seré previo informe
mensual de las actividades desarrolladas que las mismas deben guardar relacion con las
actividades contempladas en los Planes de Trabajo Mensual (PTM) y deben contar con la
aprobacion del residente o coordinador y supervisor o inspector para el caso de extensionistas de
campo y asistente administrativo; para el caso del residente el informe debe ser aprobado por el
supervisor o inspector del proyecto; y la acta de conformidad debe ser aprobado por el supervisor y
el responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) y visto bueno de la Gerencia Regional
segun corresponda, la conformidad del supervisor sera emitida por la Oficina Regional de
Supervision y Liquidacion o la instancia correspondiente.

514 El levantamiento de linea de base se efectuara antes de iniciar con la ejecucion propia del

proyecto, donde se centrara en medir los indicadores en todos los niveles por centro poblado,



6.1

6.2

distrito y provincia. La informacion se recogera con los beneficiarios empadronados a fin de
garantizar los resultados finales y cierre de brechas, en el marco de las normas del INVIERTE.PE,
el cual sera ejecutado bajo responsabilidad de la UEI, mediante el equipo técnico encargado de la

gjecucion fisica.

; ;,/’ 5.15 Culminada la ejecucion del proyecto productivo, social, forestal y ambiental; la Unidad Ejecutora de

Inversiones (UEI) bajo responsabilidad debera realizar la pre liquidacion técnica y financiera y la
oficina de liquidacion y supervision realizara la liquidacion técnica y financiera final el cual sera
aprobado bajo acto resolutivo y se comunicara a la Unidad Ejecutora de Inversiones para realizar el

cierre del proyecto en el Banco de Inversiones.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS Y/O PROCEDIMIENTOS

Proyectos de Inversion.
Corresponde a intervenciones temporales que se financian, total o parcialmente, con recursos
plblicos, destinados a la formacion de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural,
que tenga como proposito crear ampliar mejorar o recuperar la capacidad de produccion de bienes
y/o servicios.
La fase de ejecucion de los proyectos productivos, sociales, forestales y ambientales comprende la
elaboracion del Expediente Técnico o Documento Equivalente y la ejecucion fisica.
Elaboracién, Revision y Aprobacion del Expediente Técnico o Documento Equivalente
6.2.1 Expediente Técnico o Documento Equivalente
a. El requisito indispensable para iniciar con la formulacion del Expediente Técnico 0
Documento Equivalente es contar con la viabilidad del proyecto, el cual debe ser
otorgada por la Unidad Formuladora (UF) autorizada por el Gobiemno Regional de
Huancavelica. La fase de ejecucion de un proyecto productivo, social, forestal y
ambiental inicia con el Expediente Técnico o Documento Equivalente.
b. Las Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI) que dependan de la Gerencia Regional
de Desarrollo Economico, Gerencia Regional de Desarrollo Social y Gerencia Regional
de Recursos Naturales y Gestion Ambiental, elaboraran los Expedientes Técnicos 0
documentos Equivalentes teniendo en cuenta la concepcion técnica y dimensionamiento,
contenidos en la ficha técnica o estudio de pre inversion que sustenta la viabilidad de los
proyectos productivos, sociales, forestales y ambientales.
c. Las Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI) adscritas a la Gerencia Regional de
Desarrollo Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo Social y Gerencia Regional de
Recursos Naturales y Gestion Ambiental seran los responsables directos de la buena

calidad de la elaboracion del Expediente Técnico o Documento Equivalente, tanto



técnico, administrativa y ambientalmente, verificando el cumplimiento de las obligaciones
de los diferentes profesionales y técnicos que participan en la elaboracion del
Expediente Técnico 0 Documento Equivalente o documento equivalente y/o del proyecto
de inversion.

d. Las Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI) deben incluir al Expediente Técnico 0

Documento Equivalente, como anexo el estudio de pre inversion o la ficha técnica
mediante el cual se declard la viabilidad del proyecto productivo, social, forestal y
ambiental: el cual debe ser proporcionado por el responsable de la Unidad Formuladora
(UF) competente.

e. El Supervisor, el Equipo Especializado de cada Gerencia, Comité Especial de
Evaluacion y Aprobacion de Expedientes Técnicos 0 Documentos Equivalentes y la UE
seran los responsables directos de la calidad de los Expedientes Tecnicos 0
Documentos Equivalentes de los proyectos productivos, sociales, forestales y

ambieritales: una vez aprobado por el Comité de Evaluacion sera avalado con acto

resolutivo gerencial regional segun la UEI que corresponda.

f La UEl designara un supervisor con el perfil correspondiente segln la tipologia del
proyecto de inversion para el monitoreo de la calidad de la elaboracion del Expediente
Técnico o Documento Equivalente o documento equivalente bajo responsabilidad.

g. El inicio de la formulacion del Expediente Técnico o Documento Equivalente se
considera desde la asignacion al responsable de dicha formulacion, verificandose
previamente la vigencia de la viahilidad.

h. El Expediente Técnico o Documento Equivalente se puede elaborar por administracion
directa previa aprobacion del plan de trabajo con acto Resolutivo de la Unidad Ejecutora
de Inversiones y por contrata previa elaboracion de los términos de referencia segun 10s

formatos y la normativa vigente.

6.3 Contenidos Minimos del Expediente Técnico o Documento Equivalente de los Proyectos

Productivos, Sociales, Forestales y Ambientales.

6.3.1 Aspectos Generales
6.3.1.1 indice:

Se consignara la estructura programatica del proyecto productivo, social, forestal y
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ambiental e indicara todos los capitulos que contiene el Expediente Técnico o
Documento Equivalente, sefialandose el numero de las paginas que correspondan,
conforme se muestra en anexos de la presente Directiva.

6.3.1.2 Nombre del Proyecto:



6.3.1.3 Nombres de los Profesionales Responsables de la Elaboracion del
Expediente Técnico o Documento Equivalente: Se sefialara nombres y
apellidos, profesion, direccion, RUC, teléfono, correo electronico y declaracion
jurada de haber tomado conocimiento del contenido de la presente directiva.

6.3.1.4 Resumen Ejecutivo:

Se debe considerar un resumen general del proyecto, exponiendo en forma
genérica pero clara el contenido y objetivo del mismo; sefialando si el proyecto de
inversion involucra intervenir en comunidades campesinas, asociaciones de
productores definidos y entre otras, se adjuntara el documento que acredite la libre
disponibilidad del terreno donde intervendra el proyecto, otorgado por acuerdo de
asamblea de la comunidad o beneficiarios legalizado por un notario publico o juez
de paz.

6.3.1.5 Metas:

6.3.15.1 Metas Financieras y Fisicas de acuerdo al estudio de pre inversion o de

la ficha téenica.
6.3.1.5.2 Metas Financieras y Fisicas de acuerdo al Expediente Tecnico o

Documento Equivalente.

6.3.2 Memoria Descriptiva

6.3.2.1 Se debe sefialar: Sector, Pliego, Unidad Ejecutora de Inversion, Funcion, Programa
Funcional, Sub Programa, Componentes, Meta, Sub meta, Fuente de
Financiamiento, Modalidad de Ejecucion, Costo de Inversion, Costo de Gestion del
Proyecto e Inversion Total.

6.3.2.2 Antecedentes:
Resumir las acciones previas para la formulacion y elaboracion del Expediente
Técnico o Documento Equivalente vinculado al proyecto productivo, social, forestal
o ambiental. Es indispensable sefialar las condiciones en que se encuentra en la
actualidad; asi quienes peticionan la ejecucion del proyecto y/o metas; deberan de
adjuntar todos los documentos desde su inicio hasta su aprobacion, inclusive las
observaciones que hubiera habido en el proceso de la elaboracion del estudio.

6.3.2.3 Localizacion
Se deberd de indicar, el ambito de intervencion del proyecto, sefialando la

localizacion del proyecto a nivel de provincia, precisando Distritos, Centro Poblado,

Poblacion Beneficiaria, Familias Beneficiarias y Organizaciones |dentificadas en

cada ambito de intervencion. Asi como la localizacion geografica de las Provincias



Beneficiarias, en ello deberan sefalar: Superficie, Poblacion Total Proyectada,
Densidad Poblacional, Nombre de la Capital, Ubicacion Geografica (Altitud, Latitud,

Sur y Oeste) y representar en Mapas.

6.3.2.4 Vias de Acceso:
Indicar las diferentes rutas de acceso a las unidades de produccion del proyecto,
con distancias y horas de viaje, asi como el medio de transporte a utilizar. Tambien
debe sefalar las poblaciones mas cercanas de donde se proveera materiales,
insumos Yy entre otros.

6.3.2.5 Objetivos y Fines:
Describir el objetivo central o proposito del proyecto, asi como los objetivos
especificos, los cuales deben reflejar los cambios que se espera lograr con la
ejecucion del proyecto de inversion, para lo cual se debe tomar como referencia el

by Angéilca

sty estudio de pre inversion o la ficha tecnica. Asimismo para cada objetivo especifico

se debe sefialarse indicadores y metas, por ejemplo:

MEJORA DE RENDIMIENTO (ANO 04) VARIACION DE AREAS (ANO 04)
“Cebada: De ®WW4 Cebada; de 150 a 2882 Has

Haba De 1000a 1800 Kglha | Haba: De 2504 a 8956 Has

Maiz: de 957 a 1570 Kg/ha Maiz: de 350 a 2370 Has

6.3.2.6 Problematica que Resolveré el Proyecto:
Resumir con mucha objetividad el problema central que el proyecto resolvera, de
acuerdo al diagnostico situacional insito del ambito de intervencion del proyecto;
asimismo, debera de guardar relacion con los objetivos, planes sectoriales y
programas del Gobierno Regional de Huancavelica.

6.3.2.7 Solucion propuesta de acuerdo ala alternativa seleccionada:
Se debera de sefialar con objetividad, de qué manera se solucionara la
problemética central con la alternativa seleccionada en el estudio de pre inversion o

en la ficha técnica. Para ello es necesario que se planteen indicadores alcanzables

para una evaluacion posterior a la ejecucion del proyecto de inversion.

6.3.2.8 Descripcion del proyecto:

Describir de manera detallada las caracteristicas técnicas, economicas Y
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fisicas y los resultados esperados. De igual modo se debera sefialar de manera

concreta los componentes, actividades, sub actividades con sus respectivas metas



6.3.2.9

y costos a precios privados e indicar la poblacion beneficiaria teniendo en cuenta la

equidad de género y grupos de edad.

Costo y duracion del proyecto:

Se debera de consignar el costo total y fecha de inicio y culminacion del proyecto
de inversion. Si el caso es necesario sefialar el aporte presupuestal del Gobierno
Regional de Huancavelica y el aporte de los beneficiarios; para el Gltimo caso se
debera valorizar la mano de obra no calificada en la instalacion de parcelas
demostrativas el cual debe ser respaldado con documentos de cOmpromiso y entre

otros.

6.3.2.10 Beneficios Esperados:

Especificar los beneficios que se lograran con el proyecto, en términos de: Indicar
de manera cuantitativa y cualitativa el mejoramiento de la actividad productiva,
social, forestal y ambiental con la ejecucion del proyecto, teniendo en cuenta la
linea de base para su ejecucion. De igual forma sefialar el nimero de personas o
familias que se beneficiaran con la ejecucion y funcionamiento del proyecto,

teniendo en cuenta la equidad de genero.

6.3.2.11 Estudio de Impacto Ambiental:

Si el proyecto requiere contar con la certificacion ambiental emitida por el Ministerio

del Ambiente, se realizara el estudio de impacto ambiental pertinente.

6.3.2.12 Estudio socio y agro econémico:

El estudio socio econémico y agro economico debera de contener los siguientes
aspectos: Informacion basica del proyecto, aspectos demograficos y sociales, de
poblacion, vivienda, superficie, densidad poblacional, servicios bésicos de salud,
educacion, transportes y comunicaciones, servicios basicos de saneamiento,
electricidad, organizacion administrativa de la zona del proyecto, organizacion
politica, migracion, repoblamiento, principales actividades que se desarrollan,
estructura y aspectos productivos, actividades agropecuarias, industrias, artesania,
comercio, mineria, poblacion econdmicamente activa, estudio de las demandas y
ofertas de produccion con probable desarrollo, costos operativos de consumo y de

mantenimiento, conclusiones y recomendaciones.

6.3.2.13 Estudio de evaluacion de riesgo:

Establecer el nivel de riesgos ylo amenazas al que estaria sometido el proyecto de
inversion. Se debe desarrollar los niveles de peligro, vulnerabilidad y la

determinacion del nivel de riesgo.



TEMA DEPARTAMENT | LOCALIDAD TEMAS ESPECIFICOS NUMERQ DE ESPECIALSI CARGO DIAS
GENERAL O/PROVINCIA/ [CENTRO PARTICIPANT TAS
DIST. DE ES
/
w / o Universidad | Manejo integral de los cultivos de 30 Especiali ;
S Nacional | papa sta en
~  Manejo ) ; ‘ : — ;
Cajamarca/Chot Autdnoma | Mejoramiento genético de papa 40 Cultivos 05
Iniegral de /Celendi de Chota 10| Andinos
alCelendin Manejo de germoplasma de papa 25
Manejo integral de papa 20 1
FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO

7| caso de las parcelas demostrativas debera de realizar una descripcion precisa y concreta, y sefalar
lugar donde se va instalar la parcelada demostrativa, metodologia para la instalacion y el disefio tecnico

sera la siguiente estructura.

F PARAMETROS ESEPCIFICACIONES TECNICAS

Dimensiones de parcela Se prefieren un terreno de 100 metros de ancho por 50 metros

de largo. Deseable zona plana con buen drenaje.

Distribucién de variedades

Distanciamiento Ancho de suco’ 1.0 metros entre loma y lomo.

Largo: acorde a las dimensiones de la parcela

Dislanciamiento entre planias: entre 3 2 5 cm, en variedades

precoces y 10 cm en variedades tardias.

NOmeros de surcos

Densidad de plantas

Distribucion de semilias

Detalies del cultivo de barreras vivas
N0 RESN T ’ _
B z:a;rgg/ \CUllos para cercos vivos

rientacion de los surcos

Eﬂiﬁzanies (N-P-K)
Otros Si la parcela dispone de riego sembrar en seco y regar, y entre

otros.

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO




6.3.3 Ingenieria y Presupuesto
6.3.3.1 Especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas seran las mas claras posibles, correspondientes a los

componentes, actividades y sub actividades consignadas en el proyecto. Las

especificaciones técnicas no tienen caracter limitativo, entendiéndose que se puede

ampliar o restringir de acuerdo al requerimiento del proyecto. Se debe elaborar por
cada componente, actividad y sub actividad, que conforma el presupuesto del
proyecto productivo, social, forestal y ambiental.

Se debe efectuar una descripeion concreta sobre los componentes y establecer la
metodologia de trabajo a utilizar, organizacion del equipo de campo y proceso de

seleccion de la unidad de produccion donde se desarrollara el proyecto.

PROGRAMA A DESARROLLAR HORAS | RESPONSABLE MATERIAL A USAR _]
GERENTE REGIONA o —
S C sariclin e 18 1, Composicion del suelo, muestieo y analisis 1 Multimedia, muestra de
) . 7| Especidisiay suelos, trabajo de
Tematica de 2. Lectura de andlisis de sueio 1 _ .
vl equipo de campo, hojas de
aracion de - .
DFBPS aLl.on 3. Ph del suelo y requerimiento de cultivos 1 saipt anélisis y separatas
Uueios
4, Técnicas de preparacion 2 técnicas
is )7 1. Reconocimiento de la calidad genética de semillas . Multimedia, muestra de
o . - Especialistay
Desarrollodela | 2. Analisis de Poder Germinafivo 2 semillas, lrabajo de
lematica: Siemb equipo de t

ematica: Siembra - : campo y separatas

3. Sistema de siembra 3 camo poYy - pa

lécnicas.

Densidad de siembra 1
L |
g
S FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO
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6.3.3.2 Pasantias
Para pasantias en aspectos tematicos agropecuarios, agroindustriales, acuicolas,
artesania, turisticas, artisticas, forestales, ambientales y otros, se debe tener la
siguiente estructura: Tema general, departamento, provincia, distrito, localidad/

centro de investigacion, temas especificos, especialistas, cargo, dias y costo.




Para el paquete tecnologico a emplear en la instalacion de parcelas demostrativas, asi como los costos

estimados (puesto en el &mbito de intervencion del proyecto) se utilizara la siguiente estructura.

r;\\ CONCEPTO CANTIDAD COSTO UNITARIO SUB TOTAL COSTO TOTAL (8)

=9

YA ,M.7 imos
‘(5‘&_ 01 St sl
L aiMano de Obra

/Magquinaria ylo

'"" ‘§%ipo

| QTAL DE COSTOS
5 )

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO

6.3.3.3 Metrados:
Los metrados del Expediente Técnico o Documento Equivalente deben estar

sustentados por cada componente, actividad y sub actividad del proyecto,

manteniendo la siguiente estructura.

3 PROYECTO: DISTRITOS:
MODALIDAD: PROVINCIAS:
UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES: REGION:
FECHA:
LUGARES:
riTEM COMPONETES, ACTIVIDADES Y SUB ACTIVIDADES UNIDAD CANTIDAD PRECIO TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA
100 | C1.Semillas y asistencia tecnica 85700
110 | A1.1.Produccion de semillas, cerificadas de papa - 75700
114 A1.1.1. Asesoria especializada en semillas Constltoria 20 560 11200
m 112 A4.1.2 Inslalacion de parcelas de semilla de papa Heclareas 10 4050 40500
‘/527:@:, sehapiaaN13 A1 Capacitacion en produccion de semillas de papa Cursos 30 800 24000
t.':;_’-‘“:f‘ Ve BZENS 0 | A2 Desarollo de programas de asistencia tecnica especializada 10000
*‘ig"i&;g“{ 7 a2t [ Al21 Servicios de asistencia tecnica personalizada por beneficiario Servicios 20 500 10000
T ol _
Q(".q ;\JE\’\G / SUB TOTAL DE COSTO DE INVERION GESTION DEL PROYECTO (8 A 10 %)
INVERSION TOTAL

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO
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6.3.3.4

Analisis de costos unitarios:
Para determinar los costos unitarios se debe analizar las partidas que se requiere
para la concrecion de los componentes, actividades y sub actividades en los

proyectos productivos, sociales, forestales y ambientales teniendo la siguiente

estructura.
DISTRITOS:
PROVINCIAS:

NIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES: REGION:
Fortalecimiento de Capacidades Técnicas ]
Desarrollo modulos de capacitacion en el manejo agrondmico de cultivos andinos
Curso laller; Preparacion de suelos
C“;’?’?}?‘ler por distrito en: Preparacion de terreno y/0 Cantidad | 3 por Distrito Co.sto‘ s/, 400

| forestacion. Unitario
DESAGRAGADO DE RECURSOS Unidad | Cantidad Sﬁifno Sub Total
Facilitador manejo integral cultivos Horas 5 35 175
Separata manejo integral Unidad 25 1 25
Refrigerio Unidad 40 5 200

dela """&f)‘;l’y
& %

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE

6.3.3.5 Presupuesto:

EIRMA DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO

El presupuesto se debe elaborar a nivel de componentes, actividades y sub
actividades, por el periodo de la concepcion del proyecto productivo, social, forestal
y ambiental, el cual debe ser para la etapa de inversion y gestion del proyecto este
altimo no debe superar el 10 % del costo directo, salvo por decision del titular del
pliego y aprobado mediante acto resolutivo. lgualmente los costos de materiales,
insumos, maquinarias y equipos deben ser considerados con IGV y el monto del
costo de la elaboracion del Expediente Técnico o Documento Equivalente es
obtenido segun el analisis del mercado, realizado mediante cotizaciones. Por tanto,
se indica como ‘referencial”.

El monto del presupuesto del proyecto no podra tener una antigiiedad mayor a 9
meses, requiriendo su actualizacion por la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI),
para ellos es imprescindible la indicacion de la fecha de elaboracion del

presupuesto; debe tener la siguiente estructura:



DISTRITOS:

PROYECTO:
MODALIDAD: PROVINCIAS:
REGION:

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES:

PRESUPUESTO

UNIDAD
COMPONENTES, ACTIVIDADES . — PRECIO | _ GOBIERNO APORTE DE
Y SUB ACTIVIDADES UNITARIO REGIONAL | BENEFICIARIOS | ANOD ANO:0 | ANO:0
MEDIDA ; y )

e ]

”C0STO DE INVERSION COSTO DE GESTION DE PROYECTO (8 A
10%)

INVERSION TOTAL

||

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE

6.3.3.6 Presupuesto Analitico de metas:
El presupuesto analitico de metas se realizara a nivel de partidas especificas de
gasto, teniendo en cuenta el estudio de mercados de bienes y servicios para el
proyecto de inversion. Y debera tener la siguiente estructura.

PROYECTO: DISTRITOS:
MODALIDAD: PROVINCIAS:
UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES: REGION:
FECHA:
LUGARES:
ESPECIFICA DE . .| UNIDADDE PRECIO
GASTO DENOMINACION VEBIDA CANTID{AD COTIZADO MONTO TOTAL
TOTAL GENERAL | 1
FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE

6.3.3.7 Presupuesto de gestion de proyectos.

Para proyectos a ser ejecutados por administracion directa, debe elaborarse el
desagregado de los gastos teniendo en cuenta las partidas especificas de gasto, a
fin de facilitar la ejecucion del analiico de gestion de proyectos, podran ser




considerados hasta el 10%, salvo por decision del titular del pliego y aprobado
mediante acto resolutivo puede incrementarse en més del 10%.

PROYECTO: DISTRITOS:
MODALIDAD: PROVINCIAS:
UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES: REGION:
i FECHA:

ZZOMAL o LUGARES:

S\ B NERPECIFICA | DENOMINACION UNIDAD | CANTIDAD | PRECIO | TOTAL | DESEMBOLSOS
’? DE UNITARIO
S h MEDIDA

L A H

Z\id
@ X : : :
\Q‘JPEI; R ASTOS EN GESTION DE PROYECTOS ANO:01 | ANO:02 | ANO:03

SR
f__‘ Bienes
> Hb /O Servicios
Eoren . Relribuciones personal
e Sequimiento y moniloreo
N e ) »-.’ ’
&

e
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e
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6.3.3.8 Cronograma de ejecucion de metas:
Es la programacion de componentes, actividades Y sub actividades para uno 0 mas
periodos de gjecucion del proyecto de inversion. asi mismo, se terminara la ruta
critica PERT-CPM ylo diagrama de GANTT valorizado por el horizonte de gjecucion

del proyecto. Y consignar |a siguiente estructura.

PROYECTO: DISTRITOS:
MODALIDAD: PROVINCIAS:
UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES: REGION:
FECHA:

LUGARES:

EJERCICIOS FISCALES

ANO:01 | ANO:02 ANO:03

UNIDAD DE
MEDIDA

COMPONENTES, ACTIVIDADES Y SUB
ACTIVIDADES

META FiSICA

=k :
GASTOS EN GESTION DE PROYECTO

100 Nombre del componente

< ZCTSTO DE INVERSION
€10 D GESTION DE PROYECTOS

" TOTALGENERAL

e
FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE



6.3.3.9 Cronograma de desembolso por partidas genéricas y especificas:

Calendarizacion presupuestal mensualizada del proyecto, resultado de la sumatoria
del importe mensual de partidas especificas, durante el tiempo programado de
ejecucion, incluye la partida de gestion de proyectos. Esta relacionada con el
cronograma de ejecucion de [as metas fisicas del proyecto. Teniendo en cuenta la
siguiente estructura.

DISTRITOS:
=) : PROVINCIAS:
/SGMDAD EJECUTORA DE INVERSIONES: REGION:

UNIDAD
DE
MEDIDAD

N I

ANO: 01 ENERO,DICIEMBRE
MES 01 MES 02 MES 03

CANTIDAD | PRECIO | TOTAL
CANTIDAD | MONTO | CANTIDAD | MONTQ | CANTIDAD | MONTO

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE

6.3.3.10 Cronograma de requerimiento de materiales y herramientas:

El cronograma de requerimiento de materiales y herramientas sera obtenido en
funcion al analisis de costos unitarios y los metrados. Su caracterizacion debe estar
de acuerdo al cronograma de desembolso por partidas del proyecto. Se tendra en
cuenta la siguiente estructura.

O REEPROYECTO! DISTRITOS:
é&}’_‘;‘;ﬁ 4 EMODALIDAD: PROVINCIAS:
:'3;‘3, NIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES: REGION:
*fz" % CHA:
Y
& LUGARES
ANO: 01 ENERO DICIEMBRE ]
”’;‘w[é'gﬁge CANTIDAD | PRECIO | TOTAL MES 01 MES 02 MES03 |
CANTIDAD MONTO CANTIDAD MONTO CANTIDAD MONTO

TOTAL GENERAL

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE



6.3.3.11 Cronograma de requerimiento de magquinaria y equipo:

El cronograma de requerimiento de magquinaria y/o equipo sera obtenido en funcion
al analisis de precios unitarios y los metrados. Su caracterizacion debe estar de
acuerdo al cronograma de desembolso por partidas y cronograma de gjecucion del

proyecto. Y en base a la siguiente estructura.

DISTRITOS:
PROVINCIAS:
REGION:

ANO: 01 ENERO,DICIEMBRE
MES 01 MES 02 MES 03

UNDIAD DE
MEDIDA CANTIDAD | PRECIO | TOTAL
CANTIDAD | MONTO | CANTIDAD | MONTO | CANTIDAD | MONTO

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE

6.3.3.12 Cronograma de requerimiento de personal:

El cronograma de requerimiento de personal sera obtenido en funcion al analisis de
costos unitarios y los metrados. Su calendarizacion debe estar de acuerdo al
cronograma de desembolsos por partidas y cronograma de gjecucion del proyecto.
Teniendo en cuenta la siguiente estructura:

PROYECTO: DISTRITOS:
MODALIDAD: PROVINCIAS:
REGION:

255 RE,
Q‘%esarrfﬂé;‘
8 dela 0%
a2 0,
VB

&g

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES:

UNDIAD ANO: 01 ENERO,DICIEMBRE B
ESPECIFICA DENOMINACION DE CANJ*DA PRECIO | TOTAL MES 01 MES 02 MES 03
MEDIDA CANTIDAD | MONTO | CANTIDAD | MONTO | CANTIDAD | MONTO

26.71.61 Equipo técnico
26.71.63 Equipo técnico de apoyo

26.71.63 Servicios de terceros
TOTAL GENERAL

FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE FIRMA DEL PROFESIONAL RESPONSABLE




Se elaborara los planos de las unidades de produccion del ambito de intervencion del proyecto y de la
infraestructura basica de produccion y disefio técnico de infraestructura basica de produccion agricola,

pecuaria, acuicola, artesanal, entre otros.

6.3.4 Aspectos Complementarios

Para la elaboracion de los Expedientes Técnicos 0 Documentos Equivalentes.

6.3.41 Setomara en cuenta la Escala de Jornales aprobado por el sector correspondiente
para la ejecucion de proyectos.

6.3.4.2 El cambio de la localizacion dentro de su 4mbito de influencia o variacién en la
capacidad de produccion o de la tecnologia de produccion para atender a la
poblacion objetivo de la inversion viable: incluye también otras alternativas de
solucion que cumplan los requisitos de viabilidad planteados en el estudio de pre
inversion, y siempre en cuando dichas modificaciones no afectan la concepcion
técnica del proyecto; la UEI sustentara a la UF competente para su evaluacion y

RN e registro en el Banco de Inversiones mediante el Formato 8-A. Si luego de la
2 \_eEREN]E REGIMA

evaluacion la UF determina que dichas modificaciones cambia la concepcion
técnica, no corresponde su registro, en ese ¢aso dicho proyecto de inversion no
puede continuar con la fase de ejecucion y la UEI registra el cierre respectivo.
6.3.43 Las modificaciones que conciemen al aumento en las metas asociadas a la
capacidad de produccion del servicio: el cambio de la alternativa de solucién por

otra prevista en el estudio de pre inversion o de la ficha técnica mediante el que

otorgd la viabilidad; el cambio de la localizacion geografica dentro del ambito de
influencia del PIP; el cambio de la modalidad de ejecucion; constituyen
modificaciones no sustanciales, en razon de no afectar el logro del objetivo y metas
del proyecto; el cual debe ser atendido por la Gerencia Regional de Desarrolio
Econdmico, Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de
Recursos Naturales y Gestion Ambiental segun corresponda antes de ser
ejecutado, previo un informe técnico aprobado por el supervisor del prayecto.
6.3.4.4 Se debe entender por modificaciones sustanciales a la siguiente: el cambio de la

alternativa de solucion por otra no prevista en el estudio de pre inversion o de la

ficha técnica mediante el que otorgd la viabilidad; el cambio del ambito de influencia
del PIP; y el cambio en el objetivo del PIP. Para la aplicacion de lo dispuesto en la
presente norma entiendase por ambito de influencia a la zona geografica afectada

por el problema central sobre el cual interviene un proyecto de inversion publica.



6.3.45 Una vez aprobado el Expediente Técnico o Documento Equivalente, a Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI), debera enviar copia autenticada de la Resolucion
de aprobacion, adjuntando el Presupuesto Analitico por Especifica de Gasto, 10s
Cronogramas de requerimiento, mano de obra, equipo y personal profesional y
técnico para la ejecucion del proyecto, a la oficina Regional de Administracion y
esta derivara a la Oficina de Abastecimiento para la elaboracion del Plan Anual de
Contrataciones (PAC).

6.3.4.6 Modificaciones y subsanaciones de errores por omisiones sustanciales deben ser
justificadas técnicamente a la luz de informacion INSITU previo a ello debe haber el
pronunciamiento del proyectista o consultor, la misma debe ser aprobada via acto
resolutivo regional gerencial segun la UEI a la que pertenece.

6.3.4.7 El Expediente Técnico 0 Documento Equivalente sera formulado considerando la
totalidad de los componentes, actividades y sub actividades del estudio de pre

inversion o de la ficha técnica con el que se viabilizd (Expediente Tecnico 0

documento Equivalente), luego podra elaborarse el Expediente Técnico 0
Documento Equivalente © programacion desagregados, de acuerdo al techo
presupuestal asignado en el correspondiente afio fiscal.

6.3.4.8 La reformulacion de los Expedientes Técnicos o Documentos Equivalentes, para su

aprobacion via acto resolutivo, debera contar con opinion favorable de la Gerencia

Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de Desarrollo Economico 0

Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental segln corresponda,

en un plazo maximo de 05 dias.

6.3.4.9 La Resolucion de aprobacion por reformulacion o modificacion de los Expedientes
Técnicos o Documentos Equivalentes, debera ser emitida por la Gerencia Regional
de Desarrollo Social, Econémico o Recursos Naturales y Gestion Ambiental, segun
corresponda.

6.3.4.10 Las ampliaciones o prorrogas del plazo de ejecucion, se autorizara por las
siguientes razones:
a  Desabastecimiento de bienes. Sin que ello excluya de la responsabilidad de

los funcionarios y servidores que ocasionaron tal hecho.

b.  En casos fortuitos de fuerza mayor (por efectos climatologicos, vicios ocultos

que generan partidas adicionales, etc.), debidamente sustentados Y
aprobados por €l Supervisor o Inspector.
¢. Ejecucion de metas complementarias y/o modificaciones Expediente Técnico

o Documento Equivalente, debidamente aprobadas con acto resolutivo.



d.  Por paralizaciones del proyecto, a falta de recursos presupuestales y acciones
que se sefialan en los items precedentes: que las mismas deberan ser
aprobadas por el supervisor ylo inspector.

e. La reformulacion de los Expedientes Técnicos 0 Documentos Equivalentes,
para su aprobacion via acto resolutivo, por estas causales, deberd ser
autorizado y aprobado por el Supervisor 0 Inspector del Proyecto, y contar
con opinian favorable de la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico,
Gerencia Regional de Desarrollo Social o Gerencia Regional de Recursos

Naurales y Gestion Ambiental segun corresponda.

6.3.5 Por modificaciones o ampliaciones presupuestales.

NP & . 5 - .

e e 044’6;?' 6.3.5.1 Para el caso de proyectos a ser ejecutados por etapas y por administracion directa
&

=] P N i y en diferentes ejercicios presupuestales u elapas se procedera segln se indica:

* . Ross hngelica i

@\ Paredes Cr 3 S . " .

gt sonn /5 2 Para el caso de proyectos que Iniciaran con la gjecucion fisica y no cuente

con un residente o coordinador la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI)
debera elaborar el desagregado correspondiente del “Expediente Técnico 0
Documento  Equivalente global’, en funcion al presupuesto asignado 0
programado, este debera elaborarse en estricto cumplimiento y respetando

los parametros bajo €l cual fue aprobado el Expediente Técnico o Documento

Equivalente global, el cual sera aprobado por el Gerente Regional de
Desarrollo Econémico, Gerente Regional de Desarrollo Social o Gerente de

Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental segiin corresponda.

b. Para el caso de proyectos en gjecucion fisica que cuenten con Residente y/o
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Coordinador este se encargara de elaborar el desagregado y la programacion

del “Expediente Técnico o Documento Equivalente global® en funcion al

7% Go
e o® Gerep,
r/ 4 -\ggnofap

presupuesto asignado 0 programado, este debera elaborarse en estricto
cumplimiento y respetando los parametros bajo el cual fue aprobado el
Expediente Técnico o Documento Equivalente global, el cual sera aprobado
por el Supervisor y/o Inspector del proyecto, con el visto bueno la UEI, y €l

Gerente Regional al que corresponde la UEL

¢ En caso de modificarse el presupuesto asignado al proyecto en un mismo afio
fiscal, el Residente del proyecto reformulara el desagregado y la
programacion del Expediente Técnico 0 Documento Equivalente parcial de

acuerdo al presupuesto institucional modificado y sera aprobado por el



Supervisor ylo Inspector del Proyecto, con el visto bueno de la UEL vy el
Gerente Regional de la UEIl que corresponda.

De no contar con "Expediente Técnico O Documento Equivalente Global'
registrado en el Banco de Inversiones y aprobado mediante acto resolutivo,
no se procedera a evaluar y/o aprobar los desagregados del mismo, el cual

conllevara a sanciones pertinentes.

6.3.5.2 Las modificaciones o ampliaciones presupuestales, se efectuara cuando exista

insuficiencia del recurso presupuestal aprobado inicialmente y solo se dara en los

siguientes casos:

a.
b.

Incremento significativo del precio de los bienesy servicios del proyecto.
Ejecucion de metas complementarias que permita el logro del objetivo del
proyecto, el cual debe ser sustentada por el residente 0 coordinador y previa
aprobacion del supervisor 0 inspector del proyecto, con visto bueno de la
Gerencia Regional de Desarrollo Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo
Social o Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental segin
corresponda.

Ejecucion de nuevas actividades y sub actividades para el cumplimiento de
las metas, el cual debe ser justificado por el residente o coordinador y previa
aprobacion del Supervisor 0 Inspector del proyecto, con visto bueno de la
Gerencia Regional de Desarrollo Economico, Gerencia Regional de Desarrollo
Social 0 Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental segun
corresponda.

La reformulacion del Expediente Técnico o Documento Equivalente, para su
aprobacion via acto resolutivo, por los fundamentos expresados, debera ser
autorizado y aprobado por el Supervisor 0 Inspector del Proyecto, y contar
con opinion favorable de la Gerencia Regional de Desarrollo Economico,
Gerencia Regional de Desarrollo Social o Gerencia Regional de Recursos
Naturales y Gestion Ambiental segun corresponda.

Las modificaciones presupuestales, que no implica cambio de metas, ni
ampliacion de presupuesto sera aprobado por el supervisor ylo Inspector del
proyecto con visto bueno de la UEI y la Gerencia Regional de Desarrollo
Economico, Gerencia Regional de Desarrollo Social o Gerencia Regional de
Recursos Naturales y Gestion Ambiental segun corresponda, previo sustento

técnico del Residente del proyecto.



£ Silas modificaciones presupuestales implican cambio de metas y ampliacion
de presupuesto solo podran ser gjecutadas una vez aprobada con acto
resolutivo de la Gerencia Regional de Desarrollo Economico, Gerencia
Regional de Desarrollo Social 0 Gerencia Regional de Recursos Naturales y
Gestion Ambiental segun corresponda; y no seran aplicadas retroactivamente
para regularizaciones posteriores y siendo de exclusiva responsabilidad del

residente o coordinador del proyecto.

6.3.6 Contratacion de Mano de Obra Calificada y No calificada

2 Previo al inicio de la ejecucion del proyecto se debe tomar los servicios del residente y
supervisor del proyecto; en su defecto asignar al coordinador e inspector del proyecto
que recaera en profesionales de planta.

b, El residente o coordinador del proyecto, solicitara la contratacion del personal
profesional y técnico de acuerdo a la necesidad del proyecto.

c. Elresidente o coordinador del proyecto, remitira los informes el tercer dia habil del mes
en ejecucion, con Ia finalidad de efectuar los pagos oportunos. Los informes deberan
contar con la aprobacion del Supervisor 0 Inspector del proyecto.

d.  El residente o coordinador del proyecto sera responsable directo de los informes que

se genere para el pago de las retribuciones econdmicas al equipo técnico de campo.

6.3.7 Ejecucion y control del proyecto

Las Unidades Ejecutoras de Inversiones (UEI) de la Gerencia Regional de Desarrollo
Economico, Gerencia Regional de Desarrollo Social o Gerencia Regional de Recursos
Naturales y Gestion Ambiental segun corresponda, podran disponer el inicio de la fase de
gjecucion solo en caso que el proyecto cuente con la viabilidad otorgado por la Unidad

Formuladora autorizada del Gobierno Regional de Huancavelica.

6.3.8 Acciones previas al inicio del Proyecto
a. El proyecto para su inicio debe contar con los documentos basicos obligatorios
siguientes:
o  Expediente Técnico o Documento Equivalente aprobado, mediante acto resolutivo
de la Gerencia Regional de Desarrolio Econémico, Gerencia Regional de
Desarrollo Social o Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion

Ambiental segln corresponda.



a.

e Informe de Certificacion Presupuestal emitida por la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto Y Acondicionamiento  Territorial o la Oficina de
Presupuesto de las Gerencias Sub Regionales.

De requerir reajustes del presupuesto analitico por especifica de Gasto, se debera

realizar el siguiente procedimiento:

o  Modificacion antes del inicio del proyecto: debera ser aprobado por el Residente o
Coordinador, todo ello previa opinion favorable del Supervisor o Inspector del
proyecto y visto bueno de la UEI, la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico,
Gerencia Regional de Desarrollo Social o Gerencia Regional de Recursos
Naturales y Gestion Ambiental segUn corresponda..

o Modificacion durante la ejecucion del proyecto, debera ser aprobada por el
Supervisor o Inspector del proyecto y contar con el visto bueno de la UEI, la
Gerencia Regional de Desarrollo Economico, Gerencia Regional de Desarrollo
Sacial 0 Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental segun

corresponda.

6.3.9 Asignacionde Personal

La asignacion de personal profesional, tecnico y administrativo necesarios para la gjecucion
del proyecto, sera contratado por la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI), estableciendo
sus responsabilidades y funciones, los montos a considerar para las contrataciones seran
los indicados en el Presupuesto Analitico por Especifica de Gasto del proyecto.

Para la asignacion de personal se debe tener en cuenta lo siguiente:

Los residentes y supervisores del proyecto, son asignados y/o contratados por la
Unidad Ejecutora de Inversiones (UEl) a traves de sus dependencias
correspondientes.

Los profesionales, técnicos y personal de campo Qque sean necesarios, seran
contratados con cargo al presupuesto del proyecto y seran considerados en el
Presupuesto Analitico por Especifica de Gasto.

El personal no calificado (obrero), por ser trabajadores eventuales seran contratados
de acuerdo a la necesidad del proyecto y de acuerdo a lo que establece las

disposiciones legales vigentes.

6.3.10 Residente y/o Coordinador del Proyecto

a.

El residente: Es el profesional colegiado con certificado de habilidad profesional

vigente, de manera directa y permanente, dirige el proyecto por metas y objetivos,



asegurandose que la ejecucion de la misma se realice de conformidad con el
Expediente Técnico 0 Documento Equivalente aprobado. Es responsable directo de la

ejecucion y del control financiero de los gastos del proyecto desde su inicio hasta su

culminacion.

b Coordinador: Es el profesional colegiado y habilitado debidamente calificado y
registrado, servidor piblico o funcionario designado expresamente por la Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI) para las labores propias de la ejecucion del proyecto,
para que efectle el control y seguimiento de la ejecucion técnica y financiera de
acuerdo al Expediente Tecnico 0 Documento Equivalente debidamente aprobado,
siendo responsable de la buena calidad de ejecucion del proyecto, tanto técnica
administrativo y ambientalmente verificando el cumplimiento de las obligaciones de los
diferentes profesionales y otros que participan en dicha gjecucion.

6.3.11 Supervisor y/o Inspector de Proyecto

a. Supervisor: Persona natural y juridica contratado por la Oficina Regional de

Supervision y Liquidacion del Gobierno Regional de Huancavelica, para que, en su
representacion, efectué el control, seguimiento y dar conformidad a la correcta
ejecucion del proyecto en base al Expediente Técnico 0 Documento Equivalente
aprobado, acorde a su especialidad y en concordancia a los términos de referencia,
contrato y normatividad vigente. Siendo responsable del aspecto técnico,
administrativo y ambientalmente.

Asimismo, responsable para efectuar el cambio del residente del proyecto, para ello

debe alcanzar un informe técnico a la Unidad Ejecutora de Inversiones (UE y ala
Gerencia Regional de Desarrollo Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo Social 0
Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental segun corresponda.

b. Inspector: Profesional colegiado y habilitado debidamente calificado y registrado,
servidor publico o funcionario designado expresamente por la Unidad Ejecutora de
Inversiones (UEI) para las labores de inspecciones de la ejecucion del proyecto, en los

aspectos tecnicos, control, seguimiento y dar conformidad a los trabajo del equipo

técnico de campo.

6.3.12 Los miembros del equipo técnico del proyecto, no deben encontrarse en la lista de
OBSERVADOS o VETADOS por el Gobierno Regional de Huancavelica.

6.3.13 La participacion del Residente o Coordinador del Proyecto, es a dedicacion exclusiva y a

tiempo completo, siendo encargado de la responsabilidad técnica-administrativa para

planificar, dirigir y controlar el proyecto, asumiendo responsabilidad administrativa, civil y

penal en caso de desviaciones de fondos o mal uso de los mismos.



6.3.14 La contratacion del Residente y Supervisor del Proyecto, sera hasta la culminacion del
Proyecto. Para su contratacién se considerara el monto considerado en el Presupuesto
Analitico por Especifica de Gaslo.

Sélo podra contratarse 0 designarse a un nuUevo Residente bajo las siguientes causales:

a) Porenfermedad o fuerza mayor, acreditada y autorizada.

b) Por incumplimiento de sus funciones, previa opinion del Supervisor o Inspector. Se
aplicara penalidad o sancion en concordancia al Contrato y a la Ley de Contrataciones
del Estado, vigente.

c) Porque se comprobo el mal uso de los recursos otorgados, previa acciones
administrativas, civiles y penales que interponga la Unidad Ejecutora de Inversiones
(UEL).

6.3.15 El residente siendo el responsable directo del proyecto, debe tomar todas las previsiones

del caso referente a la logistica en general y otros de su competencia en coordinacion con la

Oficina de Abastecimiento de la Entidad Ejecutora y el responsable administrativo del

proyecto.

6.3.16 La adquisicion de bienes y servicios deberan realizarse de forma oportuna, de acuerdo al
requerimiento y programacion del Residente o Coordinador del Proyecto contando con la
aprobacion del Supervisor 0 Inspector y con el visto bueno del responsable de la Unidad

Ejecutora de Inversiones (UEL).

6.4 Obligaciones o funciones del Residente y del Supervisor del Proyecto:
6.4.1 Obligaciones o funciones del Residente del Proyecto:

: a) Elaborar la “Programacion 0 cronograma de ejecucion del proyecto’, de acuerdo al

) ‘}5.\,,3:::,00,,0

plazo de ejecucion del proyecto se establecera el inicio y término del proyecto. La

fecha de inicio del proyecto, debe ser inscrito en el cuaderno del proyecto como primer
asiento.

b) Formular los requerimientos de bienes y servicios, los requerimientos deberan contar
con la aprobacion del Supervisor 0 Inspector del proyecto. Dar seguimiento a traves
del responsable administrativo para la adquisicion o contratacion de bienes y servicios,

con el proposito de que sé realice dentro de los plazos establecidos.

c) Tener permanencia en un 90% al mes en el ambito de intervencion del proyecto,
movilizandose solo para la entrega de los informes mensuales.
d) Sera responsable del uso de los fondos del proyecto, para tal fin debera ejecutar los

gastos de acuerdo al presupuesto analitico por especifica de gasto del proyecto.
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El residente del proyecto elaborara el “Calendario de adquisicion de insumos” de
acuerdo al “cronograma de ejecucion del proyecto’, los mismo que deberan ser
aprobados por el Supervisor 0 Inspector del proyecto, visando los documentos en
sefial de aprobacion.

Es responsable directo conjuntamente con el responsable administrativo de manejo de
almaceén del proyecto, para lo cual, implementara controles visibles y su control del
almacén. Verificar la utilizacion (Vincard y tarjetas kardex), asi como llevar el archivo
de las Pecosas y Ordenes de Compra y Servicio).

Hacer cumplir bajo responsabilidad, las especificaciones técnicas de los bienes
indicados en el Expediente Técnico o Documento Equivalente controlando que los
materiales proporcionados por la Oficina de Abastecimiento, sean en niimero y calidad
conforme a lo solicitado y en los plazos previstos. Se modificaran las especificaciones
del Expediente Técnico o Documento Equivalente siempre en cuando lo amerite, para
ello el Residente elaborara un sustento técnico de las modificaciones que sera
aprobado por el Supervisor, con el visto bueno de la UEI y la Gerencia Regional a la
que corresponde 1a ejecucion.

Velar directa y permanentemente por la correcta ejecucion del proyecto y cumplimiento
de los componentes, actividades y metas establecidas en el Expediente Técnico 0
Documento Equivalente del proyecto.

Requerir la contratacion del personal profesional y técnico de acuerdo a la necesidad
del proyecto y contempladas en el Expediente Técnico o Documento Equivalente del
proyecto.

Mantener al dia los cronogramas y registros acumulados de las avances fisico-
financiero y saldos por ejecutar, mostrando en el momento que sea solicitado por el
Supervisor o Inspector de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) y del responsable
del seguimiento y monitoreo de la Gerencia Regional de Desarrollo Econémico,
Gerencia de Desarrollo Social o Gerencia de Recursos Naturales y Gestion Ambiental.
Anotar en el “Cuaderno del Proyecto’, la fecha de inicio y término de los trabajos, las
sugerencias para posibles modificaciones, las mismas que deben estar autorizadas
(sustentada y adscrita a detalle) los controles diarios de ingreso y salida de materiales,
combustibles y herramientas, control del personal; asi como los problemas que
pudieran afectar el cumplimiento del cronograma establecido, hecho que debera ser
constatado por el Supervisor o Inspector y anotar igualmente en el Cuademo del

Proyecto.



Presentar el informe mensual detallado al Supervisor 0 Inspector del Proyecto,
precisando los aspectos; logros, resultados, limitaciones y recomendaciones para
superarlos; remitiendo una copia a la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) o previa la
verificacion y aprobacion del Supervisor 0 Inspector, el mismo que una vez revisado
presentara el informe sobre el Avance Fisico — Financiero del Proyecto. La
presentacion de este informe constituye requisito para hacer efectivo el cobro oportuno
de sus honorarios documentos que sera visado por el Supervisor 0 Inspector y la
Unidad Ejecutora del Inversiones (UEI), informe mensual a ser presentado al
Supervisor o Inspector a mas tardar el tercer dia habil de culminado el mes.

El residente del proyecto sera responsable de mantener un “Archivo o File del
Proyecto”, donde constatara toda la documentacion técnica y administrativa que emita
o reciba, que debera ser utilizada en la Pre liquidacion técnica y financiera o informe
final del proyecto.

Formular informes de conformidad, por el cumplimiento de proveedores de hienes y
servicios, los mismos que seran remitidos a las instancias pertinentes para su
cancelacion. Dichas conformidades deberan contar con |la aprobacion del Supervisor o
Inspector y visto bueno del responsable de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI).
Al término de ejecucion del proyecto, informar via cuaderno del proyecto, la
culminacion del proyecto, hecho a ser verificado por el Supervisor o Inspector del
Proyecto. Una vez aprobada, suscribir el acta de terminacion del proyecto.

Entregar al Almacen Central, los saldos de bienes, materiales y herramientas,
adjuntando para tal fin, el resumen del movimiento de almacén y material en campo
valorizado, dicha entrega debera acreditarse en la pre liquidacion del proyecto.

Una vez suscrito el Acta de terminacion del proyecto, debera formular el informe final o
pre liquidacion del proyecto de acuerdo a la DIRECTIVA N° 012
9010/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDlel  *Normas y Procedimientos para la
Liquidacion Fisico Financiera de Proyectos Sociales y Productivos Ejecutaos por la
Modalidad de Administracion Directa y por Convenio en el Gobierno Regional de
Huancavelica’, aprobado con la Resolucion Gerencial General Regional N° 601-
2010/GOB.REG.HVCA/GGR o segun sus actualizaciones o modificaciones.

Eormular la solicitud de recepcion del proyecto al Comité de Recepcion del proyecto,
designado via acto resolutivo. En caso de tener observaciones por parte del Comité de
Recepcion del Proyecto, sera responsabilidad del Residente 0 Coordinador del
proyecto la subsanacion de las mismas, en coordinacion con el Supervisor o Inspector

de la Unidad Ejecutora de Inversiones (UEI).



6.4.2 Obligaciones o funciones del Supervisor ylo Inspector del Proyecto

a)

b)

El supervisor o Inspector del proyecto, es de profesion de acuerdo al tipo de proyecto a
ejecutar. Es el profesional designado 0 Contratado por la Unidad Ejecutora de
Inversiones (UEl) para que cumpla la funcion de supervisar y fiscalizar la correcta
ejecucion del proyecto, desde su inicio hasta la liquidacion del mismo.

Se debe tener en cuenta lo siguiente:

e FEl supervisor o inspector del proyecto, debera ser profesional nombrado 0
contratado que tenga como minimo el mismo perfil exigido al residente del
proyecto.

e El supervisor o inspector del proyecto, podra supervisar s6lo un proyecto, las
acciones de supervision y fiscalizacion efectuara en el marco del Expediente
Técnico o Documento Equivalente del proyecto.

e Es el Co-gjecutor con el residente del proyecto y su responsabilidad es de
carécter técnico — administrativo y/o legal.

e Las funciones del supervisor, en caso sea contratado, debe figurar en el contrato,
quien reporta sus informes a la oficina regional de supervision y liquidacion y con
visto bueno de la Gerencia Regional de Desarrollo Economico, Gerencia Regional
de Desarrollo Social o Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion
Ambiental segin corresponda.

e Tener conocimiento normativo, administrativo y legal para la gjecucion de los
proyectos productivos, sociales, forestales y/o ambientales.

Es responsable de Ia Direccion Técnica — Administrativa, Y del Control Financiero,

haciendo cumplir bajo responsabilidad los montos asignados en el Presupuesto

Analitico por especifica de Gasto del proyecto considerado en el Expediente Técnico 0

Documento Equivalente aprobado. Asesorando al residente del proyecto, en el control

financiero y administrativo de los recursos, verificando, evaluando y controlando el

cumplimiento del Expediente Técnico o Documento Equivalente del proyecto.

Aprobara los documentos técnico-administrativos del proyecto (cronogramas, actas,

requerimientos, conformidades, autorizaciones, etc.), en sefial de haber efectuado la

revision y aprobacion.

Control estricto de las actividades que realizan el equipo técnico de campo: asi como

|a utilizacion de recursos; bienes. materiales, herramientas y entre otros.



0)

Dar respuesta a consultas del Residente del proyecto, en caso de no tener
pronunciamiento seré dado como aprobado la alternativa planteada por el Residente
del Proyecto. En un plazo maximo de 5 dias de anotado en el cuaderno del proyecto.
Cumplir las funciones, en estricto cumplimiento de las Directivas, emitida por la Oficina
Regional de Supervision y Liquidacion del Gobierno Regional de Huancavelica.

No transferira total o parciaimente el Contrato de locacion de Servicios Profesionales y
prestara los servicios eficientemente de acuerdo a lo establecido en el contrato
correspondiente y/o a la presente Directiva.

Exigira la presentacion de los informes mensuales (Consolidado del avance), del
Residente dentro de los tres (3) primeros dias habiles de cada mes.

La visita del Supervisor o Inspector debera durar el tiempo necesario y seran
realizados durante los eventos claves 0 en especial en fechas programadas a efectuar
actividades importantes en el proyecto a fin de verificar el cumplimiento de los
aspectos técnicos.

Si el Supenvisor o Inspector del Proyecto constata que el Residente ha demostrado
incapacidad, abandono de sus funciones, intento de dolo, esté interfiriendo con la
oportuna y correcta ejecucion del proyecto 0 cualquier otro falta que contravenga las
normas, debe informar a la Gerencia Regional de Desarrollo Economico, Gerencia
Regional de Desarrollo Social 0 Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion
Ambiental segun corresponda y la Oficina Regional de Supervision y Liquidacion,
recomendara las acciones 0 sanciones @ tomar para superar las deviaciones
detectadas.

Al término del proyecto, participar y certificar la terminacion del proyecto, suscribiendo
el acta de recepcion de proyecto y revisar su correcta entrega al comité de recepcion,
para luego efectuar la entrega a los beneficiarios para que se encarguen de la
operacion y mantenimiento del proyecto.

Exigir al residente, la presentacion del informe final o pre- liquidacion del proyecto, en
el caso de no ser presentado por el residente del proyecto sera responsable de su
formulacion.

En el caso de existir observaciones del informe final o pre — liquidacion, debera
comunicarse de inmediato y por escrito al residente, otorgando un plazo no mayor de
tres (3) dias habiles para el levantamiento de observaciones la entrega de este
documento no debe superar los diez (10) dias habiles.

Sera asesor y/o miembro del comité de recepcion del proyecto.



a)

p) Su participacion en el proyecto, sera hasta la Liquidacion Técnico-Financiera y

trasferencia del proyecto a los beneficiarios.

6.5 Cronograma o programacion del proyecto
: Para ejecutar el proyecto, debe programarse en base a técnicas o métodos adecuados que
aseguren la verificacion y evaluacion del avance, de los costos y del empleo de personal,

materiales, mediante POERT, CMP y otros, segun la envergadura del proyecto.

El residente o coordinador del proyecto elabora el “Cronograma o avance del Proyecto
Valorizado", teniendo en consideracion el plazo de inicio del proyecto. El cronograma debera
ser aprobado por el supervisor o inspector, para ser utilizado en el proceso de ejecucion del
proyecto.

Corresponde al residente o coordinador del proyecto, ejecutar el proyecto de acuerdo al
“Cronograma de avance del Proyecto Valorizado”, siendo el tnico responsable del atraso o
paralizacion injustificada de la misma. El supervisor o inspector verificara el cumplimiento de
lo indicado en el parrafo anterior, comparando el Avance Real versus el Avance Programado,
en caso de detectar atraso determinara las acciones para superarlas.

El “Cronograma 0 Programacion del Proyecto”, sera modificado en los siguientes casos:

o Alinicio de la ejecucion del proyecto.

« Al reinicio del proyecto luego de una paralizacion.

o Reprogramacion producto de un retraso del 10%.

e Modificacion o reformulacion del Expediente Técnico o documento Equivalente.

La ampliacion de plazo de ejecucion del proyecto, sera aprobado via acto resolutivo, por la
misma instancia que aprobo el Expediente Técnico 0 Documento Equivalente; para ello el
residente del proyecto formulara el sustento técnico de la ampliacion de plazo o prorroga;
para lo cual, debera realizar una evaluacion de la causa como: desabastecimiento de bienes,
demora en la absolucion de consultas, aprobacion o ejecucion de modificaciones que afecten
el plazo de ejecucion, paralizaciones autorizadas, factores climatologicos que afecte la
gjecucion del proyecto; etc. Estos hechos deberan estar sustentados en el Cuademo del
Proyecto. EL sustento debera estar verificado y aprobado por el Supervisor o Inspector. La
solicitud de ampliacion de plazo, debera ser formulada una vez concluida la causal, maximo

antes de la conclusion del proyecto.

Cuaderno del Proyecto.

Se entiende como cuaderno del proyecto, al documento técnico legal en que se anotara y registrara

cronologicamente todas las incidencias y ocurrencias en el proyecto, debiendo consignar lo

siguiente:



a)

Resumen cuantificado del personal profesional y técnico, indicado su categoria y/o funciones
que realiza en el proyecto.

Ingreso y salida de los bienes, materiales y combustible utilizados en el transcurso del dia.
Avance de los componentes, actividades y sub actividades del proyecto.

Consultas u observaciones. Las modificaciones que se produzcan, por las consultas u
observaciones, deberan contar con la autorizacion del supervisor 0 inspector del proyecto
antes de su ejecucion del proyecto.

En el cuaderno del proyecto solo pueden efectuar anotaciones el Residente o Coordinador y
el Supervisor o Inspector del Proyecto.

El cuaderno del Proyecto, debera estar ademéas sellado y foliado en todas sus hojas y se
anotara en original y tres copias (03) (original archivo del Residente y una copia para archivo
del Supervisor o Inspector, la segunda copia archivo de la Unidad Ejecutora de Inversiones
(UE!) y la tercer copia para adjuntar a algin informe, caso contrario al archivo del Residente
del proyecto. La primera y segunda copia del cuaderno de proyecto sera desglosada
mensualmente para acompaar al informe mensual del Residente o Coordinador y Supervisor
o Inspector.

El cuaderno del proyecto debera ser legalizado por un notario pblico o juez de paz, antes de
la ejecucion del proyecto productivo, social, forestal y ambiental.

El original del cuaderno del proyecto, al concluir el proyecto sera entregado a la Comision de

Recepcion y Liquidacion.

Movimiento de Almacén del Proyecto

La unidad Ejecutora de Inversiones (UEI) a traves de la Oficina de Abastecimiento,
supervisara la implementacion de controles de Almacen del Proyecto, organizandolo para que
efectte el control de los bienes que llegan al proyecto para su uso.

El manejo de los bienes que se utilizaran en la ejecucion del proyecto, deberan respetar el
procedimiento de controlar la “entrega’ y “salida” de todos los bienes y materiales, con el
principal objetivo de vigilar su empleo en la cantidad adecuada e impedir perdidas o
sustracciones.

E| movimiento de almacén del proyecto, debe ser verificado por la Oficina de Abastecimiento
mensualmente, de los materiales en “campo” y de los materiales de almacén o en transito, asi
como para e Informe Mensual del Residente.

Se emplearan tarjetas de control visibles (Vincard y tarjetas kardex) para el movimiento en el
Almacén del Proyecto, bajo la responsabilidad del asistente administrativo o quien haga sus
veces del proyecto, asi como llevar el archivo de pecosas, ordenes de compra, ordenes de

servicio y/o contratos.



e)

El control de los bienes, materiales, herramientas, combustible se realizaré en forma diaria y

mensual de acuerdo a los formatos indicados por la Oficina de Abastecimiento.

El residente y el administrativo, deberan cautelar que la adquisicion y abastecimiento de los

materiales se realice oportunamente, en la calidad y cantidad requerida. Asi mismo durante la

gjecucion del proyecto, verificara el movimiento de los materiales en campo y/o almacén del
proyecto.

Concluido el proyecto, de existir sobrantes de materiales se devolvera al almacén central,

cuyo costo se descontara al gasto total del proyecto en la liquidacion financiera. Las acciones

a realizar son las siguientes:

« Se designara una “Comision de Inventario Fisico de Materiales Remantes o Sobrantes”,
que debera estar conformada por el Jefe de Almacén de la Unidad Ejecutora de
Inversiones (UEI), Residente del proyecto y asistente administrativo.

e La comision verificara el inventario de materiales sobrantes presentado por el residente
del proyecto. Efectuando el cruce de ingreso y salida de bienes en el proyecto, empleando
para tal fin, las érdenes de compra, pecosas, controles visibles de almacén, papeletas
diarias de salida de materiales y tarjeta de existencia valoradas emitidas por Almacén
central de la Unidad Ejecutora de Inversiones.

e De igual manera la Comision, establecera la relacion de los bienes empleados en el
proyecto, bienes fungibles adquiridos, el mismo que deberan ser valorizados con los
montos adquiridos. En caso de equipos duraderos, evaluar la depreciacion del mismo
durante la ejecucion del proyecto.

o Concluido el Inventario Fisico de los bienes del proyecto la comision procedera a recoger
los materiales nugvos y usados, para su internamiento en el Almacén Central de la Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI), mediante el Acta debidamente visada y firmado por las
partes.

Es responsabilidad del Asistente Administrativo, proceder a registrar los bienes en la Tarjetas

de Existencia Valorada, el ingreso de bienes recepcionados mediante la nota de Entrada al

Almacén Central, debidamente numerada, cuya copia sera parte del File del Proyecto.

La utilizacion de bienes y materiales sobrantes de otro proyecto, sera a solicitud exclusiva de

la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico, Gerencia Regional de Desarrollo Social 0

Gerencia Regional de Recursos Naturales y Gestion Ambiental segin corresponda y sera

aprobada con Resolucion Gerencial Regional del Gobierno Regional de Huancavelica.



6.8 Control y Autorizacion de Ejecucion Financiera

a)

El residente o Coordinador del proyecto, elaborara el ‘Desagregado Analitico por Especifica
de Gasto del Proyecto” y el “Calendario de Adquisicion de bienes e insumos”, de acuerdo al
“Cronograma de Ejecucion del Proyecto”. Dichos instrumentos seran debidamente aprobados
por el Supervisor o Inspector del Proyecto, visando los documentos en sefial de conformidad.
La autorizacion de Gasto, sera formulado por el Residente del proyecto, en funcion al avance
que se espera alcanzar, teniendo en consideracion el “Cronograma de Ejecucion del
Proyecto”.

El resumen del Estado Financiero, contendra en forma detallada, el monto de los gastos
efectuados durante la ejecucion del proyecto, por componentes, actividades y sub
actividades, asi como la inversion realizada de acuerdo a los calendarios presupuestales
mensuales. De tener objeciones, el Supervisor o Inspector, informara a la Unidad Ejecutora de
Inversiones (UEl) y a la Oficina Regional de Supervision y Liquidacion, comunicando sus
observaciones y sefialando un plazo de tres (3) dias habiles para superarlas.

El manifiesto de Gasto y Resumen del Estado Financiero, seran formulados utilizando los

formatos respectivos, proporcionados por la Oficina de Presupuesto.

6.9 Informe de Avance del Proyecto

Los informes de avances del proyecto, deben ser presentados por el Residente o Coordinador
del Proyecto, al Supervisor 0 Inspector para su revision y aprobacion. El informe mensual
debe detallar la Valorizacion del avance fisico del proyecto, valorizacién del avance financiero,
manifiesto de gastos, movimiento de almacén, control del personal, profesional y técnico de
campo, logros, resultados, problemas, soluciones. Etc. Una copia de estos informes
debidamente aprobado por el Supervisor o Inspector sera entregado a la Unidad Ejecutora de
Inversiones (UEI).

Los informes mensuales para fines de conocimiento, gevaluacion y toma de acciones
inmediatas, debe contener como minimo lo siguiente:

o Datos generales del proyecto.

o Descripcion del proyecto.

o Avance fisico valorizado.

 Ejecucion financiera del proyecto.

e Manifiesto de gastos.

» Movimiento de personal profesional y técnico de campo.

« Movimiento de bienes y materiales.



« Consumo de combustible, lubricante y repuestos de ser el caso.

o Copia de los documentos que sustente los gastos.

e Registros fotograficos (mostrando la secuencia de los componentes).

e Copia de las hojas del Cuaderno del Proyecto.

« Otros, indicados en la presente directiva.

Los informes seran preparados también cuando lo soliciten las instancias superiores del
Residente. Los informes mensuales del Residente serviran para la conformidad de servicio y
su posterior pago de honorarios mensuales.

La valorizacion acumulada del Proyecto servira para ser contrastadas con el gasto acumulado
registrado en los auxiliares estandares, elaborados mes a mes y reportados en los informes
mensuales del Residente del Proyecto.

Los informes Mensuales seran remitidos en los primeros tres (3) dias habiles del mes
siguiente, para su revision y aprobacion por el Supervisor o Inspector.

El cronograma de presentacion de informes debe utilizar el diagrama de GANTT.

VL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- Los Expedientes Técnicos o Documentos Equivalentes, tiene el caracter de declaracion
jurada, y en consecuencia se sujetan a las responsabilidades y consecuencias legales que

correspondan. Consecuentemente con el monto de inversiones considerado en el estudio

se garantizara el cierre de brechas en el eje productivo, social, forestal y ambiental.

SEGUNDA.- Para la aprobacion de los Expedientes Técnicos o Documentos Equivalentes primero seran
revisados por el comité de Evaluacion de cada Gerencia, el mismo que estara conformado
por 3 profesionales especialistas segun la tipologia del proyecto, dicho equipo sera
constituido mediante Resolucion Regional Gerencial de cada Gerencia y su funcion sera
evaluar, aprobar y emitir el acta de aprobacion a la Gerencia Regional de Desarrollo
Social, Gerencia Regional de Desarrollo Economico o Gerencia Regional de Recursos
Naturales y Gestion Ambiental, segln corresponda, para la emision del acto resolutivo.

El Supervisor, el Comité de Evaluacion de cada Gerencia y la UEI seran los responsables
directos de la calidad de los Expedientes Técnicos o Documentos Equivalentes.

Aprobado el Expediente Técnico o Documento Equivalente por la Comision de Evaluacion
de cada Gerencia, se emitira el acto resolutivo refrendado por la Gerencia Regional de

Desarrollo Economico, Gerencia Regional de Desarrollo Social o Gerencia Regional de

Recursos Naturales y Gestion Ambiental seglin corresponda.



QUINTO.-

Ejecutoras de

El residente o coordinador del proyecto, llevara un archivo del Expediente Tecnico 0
Documento Equivalente en fisico y digital, controles de almacén, informes emitidos y
recibidos, manifiestos de gasto, copia de ordenes de compra, ordenes de servicios y/o
contratos, pecosas y comprobantes de pago, fotografias y cuaderno del proyecto, efc.

Toda la documentacion del archivo sera ordenada y enumerada por el Asistente

Administrativo o por quien haga las veces y visado por el Residente o Coordinador del

Proyecto.

DISPOSICION TRANSITORIA

Las disposiciones de la presente Directiva no contravienen en la continuidad de los
proyectos que se encuentran en pleno proceso de ejecucion; sino progresivamente se
adecuaran a lo establecido en la presente directiva, sin perjuicio de las acciones de control

que se realicen.

&%~ RESPONSABILIDAD
Es de responsabilidad el estricto cumplimiento de la presente Directiva, por to

das las Unidades

Inversiones (UEI), que ejecuten proyectos productivos, sociales, forestales y ambientales

en el ambito del Gobierno Regional de Huancavelica.

ANEXOS:

Los anexos referidos en la presente Directi

ambiental.

ANEXO N° 01:
ANEXO N° 02:
ANEXO N° 03:
ANEXO N° 04:
%7\ ANEXO N° 05:
{ ANEXO N° 06:
ANEXO N° 07:

ANEXO N° 08:

ANEXO N° 09:
ANEXO N° 10:

va constituyen parte integrante de esta y como tal seran

utilizados adecuadamente en el suministro de informacion del proyecto productivo, social, forestal y

Matriz de Linea de Base de la Situacion Actual del Proyecto.

Descripeion de Tipos de Cultivo, Pecuario y entre otros.

Ficha de Manejo Integral de Cultivos, Pecuarios y otros.

Costo de Produccion.

Especificaciones Técnicas de Magquinarias y Equipos.

Terminos de Referencia para el Equipo Técnico de Campo.

Matriz de Seguimiento e Informacion Manual de Proyectos Productivos, Sociales,
Forestales y Ambientales

Matriz de Evaluacion Mensual a Nivel de Componentes, Actividades y Sub Actividades
del Proyecto Productivo, Social, Forestal y Ambiental.

Acta de Inicio del Proyecto.

Acta de Culminacion del Proyecto.
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ANEXO N° 02
DESCRIPCION DE TIPO DE CULTIVO, ESPECIES Y ENTRE OTROS

"WARIEDAD (ECOTIPO) |
_JEIPROCEDENCIA
JCARACTERISTICAS AGRONOMICAS
Periodo Vegetativo
Altura de planta
Tipo de panija
Color panoja
/ Colordegrano | FOTODEL CULTIVO A UTILIZAR
QN _\Contenido de saponima (amargor)
%lo i ‘Tamaho de grano Tolerancia a enfermedades ENLAS PARCELAS
- . ] DEMOSTRATIVAS

¥/ Rendimiento estimado

OBSERVACIONES DE CAMPO
Adaptabilidad al exceso de lluvias
Adaptabilidad a suelos acidos
Adaptabilidad a suefios arcillosos
Altitud recomendable de cultivo
VENTAJAS DESTACABLES
DEFICIENCIAS

r *Para proyectos pecuarios, acuicolas, artesanales y turisticos se debera de adecuar teniendo en cuenta el presente enfoque.

DESCRIPCION DE LAS ESPECIES

RAZA DE ALPACAS

COMUNIDADES CAMPESINAS
CARACTERISTICAS FISICAS DE LA ALPACA
Longitud

Alzada

Peso

Finura de la Fibra

Peso del Vellon

ZONAS DE PRODUCCION

Zona propicia para su crianza

CONDICIONES AMBIENTALES REQUERIDAS FOTO DE LA RAZA DE ALPACA

CARACTERISTICAS COMERCIALES DE LA FIBRA
CALENDARIO DE OPERACIONES
CARACTERISITCAS GENERALES DE LA FIBRA DE ALPACA

Capacidad Inflamable

Resistencia a la traccion

Capacidad de absorber agua del medio
Conductividad térmica

VENTAJAS DESTACABLES
DEFICIENCIAS Y/O LIMITACIONES

*Para proyectos pecuarios, acuicolas, artesanales y turisticos se deberd de adecuar teniendo en cuenta el presente enfoque.




ANEXO N° 03
FICHA DE MANEJO INTEGRAL DE CULTIVOS, PECUARIOS Y ENTRE OTROS

LOGO DE LA UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

FICHA DE MANEJO INTEGRAL DE CULTIVOS Y/O PECUARIO

//Productor (a):
gooahzacién:
Area:

DETALLE DE LAS VISITAS DE ASISTENCIA TECNICA

MOTIVO DE LA NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBRE Y FIRMA DEL
VISITA/OBSERVACIONES PRODUCTOR (A) ASISTENTE TENICO

Y RECOMENDACIONES

FECHA DE LA VISITA




ANEXO N° 04

COSTO DE PRODUCCION

CUADRO DE COSTO DE PRODUCCION

Cultivo Area de Parcela

Variedad Distrito

> \Fecha de Siembra Propielario

2
r;ﬁfha de Cosecha Cultivo Anterior

ﬂmahzacic’m de la parcela




ANEXO N° 05

%5/ A, MARCA DE LA MAQUINARIA Y/O EQUIPO

i

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MAQUINARIAS Y/O EQUIPOS

B. DATOS TECNICOS

0 M/
“Qos.

Peso de la Maquinaria y/o equipo.
Peso del Motor.
TanPeso total de la maquinaria y/o equipo.

) C. VENTAJAS

>
4

PROCEDENCIA

E. RENDIEMIENTO

]

F. CARACTERISTICAS DEL MOTOR

G. ACCESORIOS DE LA MAQUINARIA Y/O EQUIPO
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ANEXO N° 06

TERMINO DE REFERENCIA PARA EL EQUIPO TECNICO DE CAMPO
DENOMINACION DE LA CONTRATACION
FINALIDAD PUBLICA
ANTECEDENTES
OBJETIVO:

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR

A. REQUISITOS DEL PROVEEDOR.

B. PERFIL DEL PROVEEDOR

C. EXPERIENCIA

MEDIDAS DE CONTROL

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
VALOR REFERENCIAL

FORMA DE PAGO

CONFORMIDAD DE SERVICIO

PRODUCTOS A ENTREGAR

CONDICIONES — OTRAS PENALIDADES APLICABLES

AFECTACION PRESUPUESTAL
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ANEXO N° 09
ACTA DE INICIO DEL PROYECTO

.........................................................

se ejecutara el proyecto
contando con

2019, Reunidos donde

.........................................................................................

........................................................................................

.......................................................................................

.........................................................................................

brocedio con el inicio del proyecto el mismo que tiene las siguientes caracteristicas:

(Describir brevemente en que consiste el proyecto a ejecutarse)
midad con los términos de la presente acta procedemos a suscribirla:

En sefal de confor

Residente o Coordinador
DNI:

o Ge
S ecnol,

DNL:




ANEXO N° 10
ACTA DE CULMINACION DEL PROYECTO

YECTO:
70 DE EJECUCION:
HA DE INICIO:
S#ECHA DE TERMINO:
MODALIDAD:
O RESUPUESTO:
/e SEN LA LOCALIDAD /ANEXO/ CASERIO DEeeos e eee et ees et
{{é’ _____________ %%TRITO 5] <SR — PROVINGIA DE... . vvooevoeeeieses s
\:’ x E;PARTAMENTO DE HUANGAVELICA, SIENDO LAS.......cvimrmmrrissmrrres s s HORAS

SE PROCEDIO CON LEVANTAR EL ACTA DEL TERMINO DEL PROYECTO:...ooiiiiieiiimr e

%‘g_.DEJANDO CONSTANCIA QUE POSTERIORMENTE SE TRANSFIERA CON LA LIQUIDACION
n APROBADA, EN DE FE LOS CUAL SUSCRIBIMOS LA PRESENTE, EN SENAL DE CONFORMIDAD.

AUTORIDADES Y RESPONSABLES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO:

NOMBRE:
CARGO:
DNI




